
Ufficio del Giudice di Pace 
SIENA

ISTRUZIONI PER GLI ATTI NOTORI

DOVE E QUANDO

Solo previo appuntamento (tei. 0577213611 oppure all’indirizzo mail: 
mariagrazia.galgano@giustizia.it (in caso di mancata risposta contattare tramite centralino 0577- 
21341)

Presso l’Ufficio del Giudice di Pace di Siena. Palazzo Giustizia Viale Franci n, 26 -1° piano 
Orario di apertura: dalle ore 9,30 - 12,30 - dal lunedì al venerdì (salvo eventuali limitazioni 
contingenti all’emergenza COVID 19 o particolari esigenze di servizio)

Funzionario responsabile: Maria Grazia Galgano

Nota Bene: in caso di disdetta dell’appuntamento fissato, telefonare allo stesso n. 0577-213611

COSA E':

L’atto di notorietà consiste nella dichiarazione fatta dinanzi ad un pubblico ufficiale e sotto 
giuramento, da persone che attestano fatti di cui sono a conoscenza e che sono pubblicamente 
conosciuti.

Gli atti notori possono riguardare tutti i fatti ai quali la legge attribuisce effetti giuridici e tutte 
quelle attestazioni che non siano in contrasto con la legge.
Per l’Atto di Notorietà è richiesta la presenza della persona nell’interesse della quale l’atto deve 
essere formato e di due testimoni maggiorenni, capaci di agire e non interessati all’atto. Tutti 
muniti di un documento valido; per i cittadini stranieri, non appartenenti all’Unione Europea, 
occorre anche il permesso di soggiorno, non scaduto

Competenza

Gli atti notori possono essere ricevuti dal cancelliere (sono competenti tutti i cancellieri, senza una 
particolare competenza per territorio e indipendentemente daU'ufficio di appartenenza, quindi sia 
del Tribunale che del Giudice di Pace), dal notaio (su tutto il territorio) e dal Sindaco (o suo 
incaricato).
É competente esclusivamente il Tribunale per gli atti notori ricevuti dal cancelliere su delega del 
magistrato

• atti notori relativi alla dispensa dalle pubblicazioni di matrimonio - art. 100 codice civile

• quelli destinati a supplire Tatto di nascita per uso matrimonio - art. 97 r.d. n. 1238 del 9/7/39

• quelli relativi alla riscossione di crediti postali - r.d. n. 455 del 27/2/94 e art. 21 R.D. N° 775 
del 30/5/40

• quelli relativi alla riscossione delle somme dovute allo Stato - art. 298 r.d. n. 827 del 23/5/24

mailto:mariagrazia.galgano@giustizia.it


COSTO:

• 1 marca da bollo da € 16,00 per l’originale, che rimane depositato presso l’ufficio
ed inoltre:

• Per ciascuna copia urgente (rilasciata lo stesso giorno) : 1 da € 16,00 + 1 da € 17,73
• Per ciascuna copia non urgente (da ritirare dopo 3 giorni) : 1 da € 16,00 + 1 da € 5,91

Documentazione occorrente:

Atto di notorietà per "successione"
1) certificato di morte in carta semplice

2) copia di eventuale rinuncia e/o accettazione beneficiate da parte degli eredi

3) copia conforme della pubblicazione del testamento (se esistente) con gli estremi della 
registrazione

4) copia di eventuali sentenze di separazione tra defunto e coniuge

5) fotocopia di polizza assicurativa, nel caso in cui sia necessario fame riferimento all’interno 
dell’atto di notorietà

6) tutti i dati del defunto e degli eredi compreso Codice Fiscale e l'ultima residenza

Atto di notorietà per "uso matrimonio"

Gli stranieri che chiedono sia formato l’atto notorio nel loro interesse (attestante il loro “stato 
libero” da vincoli matrimoniali) devono essere in regola con il permesso di soggiorno, e 
pertanto devono essere in possesso, oltre che del documento di identità, anche del permesso di 
soggiorno oppure di un visto sul passaporto o biglietto di viaggio nominativo, che provi 
l’ingresso recente nel territorio dello Stato italiano o di altro stato dell’Unione Europa.

• Nel caso in cui lo straniero richiedente o anche uno solo dei testimoni non parli l'italiano, è richiesta
anche la presenza di un interprete.

• N.B. : Il futuro coniuge del richiedente non può essere né testimone né interprete in quanto è parte
interessata alla formazione dell'atto.

Per gli atti notori di cittadinanza per i rifugiati politici occorre;
• il provvedimento di riconoscimento dello status di rifugiato politico.


